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El presente Reglamento de Régimen Interior constituye un
documento normativo, claro, participativo y flexible que refleja los
principios y valores que presiden la vida de nuestro Centro, de su cardcter

y estilo propios.

Este Reglamento trata de:

1. Proporcionar un marco de referencia para el funcionamiento de
la institucion escolar y para cada uno de los sectores que la
componen.

2. Dinamizar el funcionamiento y facilitar la toma de decisiones.
Definir responsabilidades.

4. Impulsar la participacion de los miembros de la Comunidad
escolar.

5. Unificar la informacion y hacerla mas asequible.

6. Ordenar y dar pautas para la utilizacion de los recursos (uso de

espacios, salidas y excursiones, acceso y material...).

1. DERECHOS Y DEBERES

1.1 Profesorado

El profesorado tiene los derechos y deberes contemplados en la
normativa, tanto como persona como profesional. Ademds estardn
sujetos a lo dispuesto en este Reglamento y en la Programacion General
Anual del centro.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Proyecto Educativo de este
centro se consideran de especial interés las siguientes actuaciones del

profesorado:

a) Informar a los padres de alumnos sobre el desarrollo de la

formacion de sus hijos.
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b) Ser puntual y no ausentarse de las clases, ni del recinto escolar sin
conocimiento y consentimiento del Equipo Directivo.

c) Dejar trabajo preparado para sus alumnos cuando conozca de
antemano que se va a tener que ausentar del Centro.

d) Controlar diariamente la asistencia y puntualidad de sus alumnos.

e) Acompanar a los alumnos y procurar una entrada vy salida
organizada de los mismos a sus respectivas aulas.

f) Controlar la recogida de los alumnos por parte de las familias en
las salidas del recinto escolar.

g) Mantener en perfecto estado el material escolar a su cargo y de

ponerlo a disposicion de quien lo necesite.

1.2Alumnos

Los deberes y derechos del alumnado del CRA/CEIP, estdn
reflejados en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan
los derechos y deberes de los alumnos y la participaciéon y los
compromisos de las familias en el proceso educativo, y se establecen las
normas de convivencia y disciplina en los centros Educativos de Castilla

y Leén.

1.3Padres y Tutores legales

Teniendo en cuenta lo establecido en el Proyecto Educativo de este
centro se consideran de especial interés las siguientes actuaciones de los
padres o tutores legales:

1. Ser informados sobre el proceso educativo de sus hijos o tutelados.

2. Ser oidos por el personal del centro a través del tutor

correspondiente.
Cooperar con el Centro en la educacion de sus hijo o tutelados.

4. Proporcionar a sus hijos o tutelados el material necesario para la

actividad educativa.

5. Respetar, en lo posible, el horario establecido para su atencion.



CEIP MARQUES DEL ARCO Reglamento de Régimen Interior

6. Dispensar el debido respeto al personal del centro, fomentando la
armonia entre sus hijos y el resto de la Comunidad Escolar.

7. Comunicar las faltas de sus hijos y remitir firmados los partes de
ausencia escolar debidamente justificados, asi como los boletines
de cdlificacion y cuantos documentos lo requieran.

8. Conocer la evolucion del proceso educativo de sus hijos,
estimularlos hacia el estudio e implicarse de manera activa en la
mejora de su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

9. Asistir a las reuniones que se convoquen para informar de la
evolucion de su hijo.

10.Informar al Centro de las posibles dificultades de sus hijos y el
tratamiento que requieren.

11.Procurar que sus hijos asistan a clase con regularidad, puntualidad,
aseo debido y con los Utiles necesarios para un desarrollo normal

de la actividad discente.

1.4Personal no docente

Todos los derechos, deberes quedan establecidas en la RESOLUCION
de 9 de octubre de 2013, de la Direccion General de Trabajo vy
Prevencion de Riesgos Laborales, por la que se dispone la inscripcion en
el Registro Central de Convenios Colectivos de Trabajo, el depdsito vy la
publicacion del Convenio Colectivo para el Personal Laboral de la
Administracién General de la Comunidad de Castilla y Leén y Organismos

Auténomos dependientes de ésta, con el cédigo 78000262012003.

2. COMPETENCIAS

2.1 Equipo Directivo

El Equipo Directivo estd formado por los érganos de gobierno

unipersonales del CRA/CEIP: Director, Jefe de Estudios y Secretario
5
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(variard en funcion de cada centro). Trabajardn de forma coordinada y
sus funciones son las reflejadas en el arficulo 131 de la LOE, y el Articulo
25.2 del R.O.C.

2.1.1 El Director
e Son competencias del director: Articulo 132 de la LOE y 31 del R.O.C.

2.1.2 El Jefe de Estudios

» Son competencias del jefe de estudios: Arficulo 34 del R.O.C.

2.1.3 El Secretario

e Son competencias del secretario: Articulo 35 del R.O.C.

2.2 Consejo Escolar

2.2.1 Competencias
e Sus competencias aparecen en el Articulo 127 de la LOE y 21 del
R.O.C

2.2.2 Comision de Convivencia

e Regulada por lo establecido en el art. 20 del Decreto 51/2007

2.3 El Claustro de Profesores

2.3.1 Competencias
e Sus competencias y funcionamiento estdn regulados en art. 129 de
la LOE. Y enlos arts. 22 y ss. del R.O.C.

2.4 Organos de coordinacién docente

2.4.1 Equipos Docentes de Nivel y su coordinacion
e Se establecerdn y articulardn segun lo dispuesto en el Art. 47 de la
Orden EDU/519/2014



CEIP MARQUES DEL ARCO Reglamento de Régimen Interior

2.4.2 Equipos Docentes Ciclos y su coordinacion
e Se establecerdn y articulardn segun lo dispuesto en el Art. 48 de la
Orden EDU/519/2014

2.5 La comisién de coordinacion pedagégica

2.5.1 Competencias
e Se establecerd y articulard segun lo dispuesto en el Art. 49 de la
Orden EDU/519/2014

2.6 Los tutores docentes

e Su designacion y funciones estdn reguladas por los Articulos 45y 46
delR.O.C. yenelart. 21 de la Orden EDU/519/2014

2.7 Personal no docente

e Todas las competencias, derechos, deberes, participacion y ofras
asignaciones quedan establecidas en la RESOLUCION de 9 de
octubre de 2013, de la Direccién General de Trabajo y Prevencion
de Riesgos Laborales, por la que se dispone la inscripcion en el
Registro Central de Convenios Colectivos de Trabajo, el depdsito y
la publicacion del Convenio Colectivo para el Personal Laboral de
la Administracién General de la Comunidad de Castilla y Ledén y
Organismos Autonomos dependientes de ésta, con el cédigo
78000262012003.

3. NORMAS DE CONVIVENCIA 'Y CONDUCTA

3.1 Referidas al alumnado

3.1.1 Puntualidad y retrasos:
Los alumnos deben asistr a las actividades escolares vy
extraescolares con puntualidad en las entradas, tanto en las sesiones de

manana como de tarde.
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Sise trata de un retraso justificado (consulta médica, etc.) aportard
justificante. Si se trata de un refraso no debidamente justificado, o con
justificacion improcedente el profesor tutor lo comunicard a la familia
para que trate de evitarlo. A partir del tercer aviso, en caso de retraso, no
podrd incorporarse al aula hasta la hora del recreo. El Jefe de Estudios
comunicard por escrito a las familias la circunstancia del retraso e instard

a las mismas para que éstos no se produzcan mdas.

3.1.2 Faltas de asistencia. Su justificacion:

Cuando esté prevista la ausencia, se lo comunicardn al Tutor con
la debida antelaciéon. Si fuese debida a una enfermedad que se
prolongue durante varios dias, los padres se lo hardn saber al profesor
tutor para que éste organice, si fuera posible, su atencidon educativa
durante la ausencia. En este caso, ademdads del justificante de los padres
se deberd aportar un justificante médico.

Se considerardn como ausencias justificadas:

e Enfermedad del alumno.

e Enfermedad grave u hospitalizacion de algun miembro de la

familia.

e Fallecimiento de algun familiar.

e Visita médica.

Por tanto, no se considerardn faltas justificadas, y deberdn evitarse,

ausencias como: vacaciones familiares en periodo lectivo, dias
posteriores a las fiestas locales, etc.

Tras la ausencia del alumno, los padres la justificardn ante el
profesor tutor.

El profesor tutor se encargard de registrar las faltas en el parte
mensual de su clase. También quedardn reflejados en el parte mensual
los retrasos. Este parte serd entregado al Jefe de Estudios antes del dia 5

de cada mes.
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Si un alumno o alumna tiene retrasos continuos e injustificados el
tutor o futora se pondrd en contacto con la familia para pedir
explicaciones sobre esos retrasos y para recordarles la normativa al
respecto. Si los refrasos se mantienen serd el Jefe de Estudios quien se
entrevistard de nuevo con los padres y les recordard las consecuencias

que esos refrasos pueden acarrear al alumno.

Consecuencias de las faltas de asistencia: Plan de Absentismo

Cuando un alumno falte a clase o se retrase de manera injustificada
y de forma reiterada, se aplicard el siguiente protocolo:

e El profesor Tutor se pondrd en contacto con los padres para
informarse de la causa de la no asistencia y solicitar el justificante
necesario. Si lo considerase oportuno podria enfrevistarse con el
alumno y/o los padres.

e Ante la falta de justificacion, el Equipo Directivo nofificard a la
familia mediante un escrito esa falta reiterada de asistencia a clase
de su hijo y citard a la familia para informarle de las repercusiones

que su conducta absentista.
Si la conducta absentista persiste, el Director lo comunicard al
Trabajador Social y el Orientador para intervenir con un plan de

actuaciéon disenado para la familia, el alumno y el Centro.

El Centro enviard cada mes a la Direccidon Provincial de Educacion de

Segovia la ficha de control de absentismo.

3.2 Referidos al profesorado

3.2.1. Ausencias del profesorado.
Cuando un maestro falte al colegio, o se retrase deberd justificar su

ausencia del siguiente modo:
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Se informard de la ausencia al Equipo Directivo.

El dia de su reincorporacion al centro rellenard el documento
correspondiente  mediante el que se declarard bajo su
responsabilidad el tiempo que se ha faltado y las circunstancias
gue ocasionaron su ausencia y se adjuntardn aquellos documentos
que se estimen necesarios para justificar su falta.

Cuando se conozca con antelacion que se va a faltar, se rellenard
el documento de comunicacion de ausencia. Igualmente, una vez
reincorporado al frabajo, se adjuntardn los justificantes precisos.
Cuando la ausencia sean de varios dias, debido a una baja o
permiso, el profesor remitird el parte de baja a la Direcciéon
Provincial, la Direccion del cenfro solicitard la correspondiente

sustitucion.

3.2.2 Criterios de sustitucion del profesorado:

Cuando se produzca una ausencia:

Los maestros presentes en el centro asumirdn la atencidon educativa
de todos los alumnos hasta que el equipo directivo arbitre las
medidas correspondientes al respecto.
Para sustituir a profesores ausentes se tendrdn en cuenta los
siguientes criterios.

o Profesores del mismo Ciclos/Especialidad.

o Profesores de otro Ciclos
Se respetard, en la medida de lo posible, un orden a la hora de
realizar dichas sustituciones tratando de equiparar en todo
momento el nimero de sustituciones realizadas.
En la medida de lo posible se respetardn las sesiones de refuerzo

por parte de los profesores.

10



CEIP MARQUES DEL ARCO Reglamento de Régimen Interior

3.2.3. Vigilancias de recreos:

La vigilancia de los recreos corresponderd a todos los maestros que

imparten docencia en el centro, distribuyéndose de tal modo que no

quede sin vigilancia ninguna zona donde haya alumnos.

Criterios

Periodo de recreo: de 12.00 a 12.30 (de 12.00 a 13.00 en E. Infantfil).
Los alumnos de E. Infantil se dirigirdn con sus tutoras a su patio
correspondiente.

Los alumnos de E. Primaria se dirigirdn a su patio correspondiente
segun los niveles y no podrdn ocupar el espacio que corresponda
a ofros niveles.

En los patios de 5° y 6° se establecerdn zonas de juego con el
objetivo de que el alumnado pueda divertirse, en base a diferentes
propuestas de juego, organizadas por los maestros encargados de
vigilar patio en estos cursos.

El patio de E. Infantil serd vigilado por tres maestras. Cada espacio
de los patios de E. Primaria serd vigilado por dos maestros.

Cada dia habrd un grupo de sustitucion en el caso de que algun
maestro falte.

Durante el periodo de recreo las clases permanecerdn cerradas.
Se hard uso de los banos preferentemente al principio o durante el
recreo (no mas de dos alumnos cada vez y con supervision de los
profesores que estdn vigilando) evitando perder tiempo en la
entrada a clase tras la finalizacion del recreo.

Los dias en que las condiciones climatolégicas no permitan salir al
recreo los alumnos permanecerdn en sus clases con sus futores o
con los profesores que estaban impartiendo la clase durante el
periodo inmediatamente anterior al recreo. Serd el Equipo Directivo
quién tome la decision de salir al patio o no y lo comunicard con la
suficiente antelacion.

Serd la Patrulla Ayuda, con la supervision de los profesores que

vigilan, quien intente solucionar los conflictos que puedan surgir

11
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durante el periodo de recreo. Si el conflicto es mds serio remitirdn a
los alumnos implicados al Coordinador de convivencia quien
determinard las actuaciones a seguirr.

e Se vigilard que a la hora del recreo los alumnos no permanezcan

en los pasillos.

3.2.4. Asistencia a actividades de formacioén:

Ver Instruccion de 9 de Enero de 2012, de la Direccion Provincial de
Educacion de Segovia, sobre Ila solicitud de permisos para la
participaciéon del profesorado en actividades de formacioén vy
perfeccionamiento y ofros permisos relacionados con la actividad

docente y actuar segun su contenido.

3.3 Referidas a las familias

3.3.1 Asistencia a reuniones

Las familias acudirdn alas reuniones con los diferentes miembros de
la Comunidad Educativa a la hora a la que hayan sido convocados. En
caso de no poder asistir o retrasarse, lo comunicardn a la persona con la

que estuviesen citados para concertar una nueva cita.

3.3.2 Entrada al centro.
Al principio de cada curso vy, siempre que sea necesario, se
informard a los padres de las normas de entrada y salida recogidas en los

puntos 4.8 de este Reglamento de Régimen Interno.

3.3.2 Recogida de los alumnos.

El procedimiento queda explicado en el punto 4.9 de este
Reglamenfto.

Durante los periodos de recreo es preferible que los familiares no se
acerguen a las vallas, no sélo para evitar dar chucherias a los alumnos
sino también porque altera el desarrollo habitual del juego en el patio,

especialmente en los primeros niveles de E. Infantil.
12
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3.3.3 Reclamacioén de cadlificaciones o promocion del alumnado

El primer paso serd hablar con el tutor junto con el profesor
especialista segun el caso. Si las explicaciones dadas por éstos no
satisfacen alos reclamantes se podrd acudir en una segunda instancia al
Jefe de Estudios quien escuchard a las partes y realizard una valoracion.

A esta reunion también asistird el profesor tutor y/o especialista.

3.3.4 Actuacion ante enfermedades del alumnado

Si se trata de algo poco importante (un raspdn, un pequeno corte,
etc.) serd el tutor quien atienda directamente al alumno comunicando
posteriormente a sus padres el hecho acaecido. En situaciones mds
complicadas se avisard inmediatamente a los padres para que acudan
arecoger a su hijo. En caso de que los padres no puedan ser localizados

se actuard siguiendo un criterio I6gico en funcion del dano del alumno.
3.3.5 Solicitar reuniones con profesores especialistas.
Las solicitudes se deberdn hacer directamente al profesor

especialista. En el caso de E. Infantil la tutora supervisard esa entrevista.

3.4 Referidos al equipo directivo

3.4.1 Ante la ausencia del profesorado y el personal no docente
Cuando algun profesor se ausente de su puesto de trabajo, ya sea
por enfermedad u ofras circunstancias, siempre habrd un grupo de
profesores de guardia que cubrirdn esas ausencias. Se llevard un turno
riguroso para evitar que sean siempre los mismos profesores los que
realizan la sustitucion. Sélo se respetardn las horas en las que los profesores

tienen asignada la visita de padres o el refuerzo educativo.

13
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3.4.2 En dias de huelga del profesorado o personal no docente

En caso de huelga el Director y el Jefe de Estudios, siguiendo las
instrucciones del Servicio de Inspeccidn Educativa, asumirdn los servicios
minimos, servicios que seradn completados con aquellos profesores que no

secunden la convocatoria de huelga.

3.4.4 Ante incidencias en el comedor escolar.

El Director tendrd conocimiento de la incidencia a través de
comunicacion oral y/o escrita por parte del responsable del comedor.
Una vez conocidos los hechos se comunicard a los padres lo sucedido y

se determinardn las medidas a tomar.

4. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

4.1 Normas de admisién de alumnos.

Los alumnos que se quieran matricular en el Centro deberdn tener
adquirido el control de esfinteres y saber limpiarse solos en el servicio. Si
por alguna circunstancia médica no fuera asi, deberdn presentar informe
meédico que lo corrobore. En cualquier caso, serdn los familiares los que
acudan al centro a cambiar a su hijo o hija cuando sea necesario previo
aviso telefonico del maestro responsable.

Los alumnos matriculados en 1° de E. Infantil llevardn a cabo un
periodo de adaptacion marcado por la ley a lo largo del mes de

septiembre segun el cual irdn incorpordndose a clase.

4.2 Normas de Aula.
e Cada grupo de alumnos debe asumir como responsabilidad
propia el correcto uso del mobiliario, instalaciones y medios
didacticos de su aula; asi como el mantenimiento del orden vy

limpieza de la misma.

14
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Las aulas especificas sélo permanecerdn abiertas mientras haya
un profesor que las esté utilizando y se haga responsable de sus
equipos e instalaciones. Tendrdn tal consideracion todas las aulas
y espacios en los que no se desarrolle la docencia de un grupo
determinado.

Durante las clases ningun alumno podrd permanecer en los
pasillos.

Cada alumno traerd el material de trabajo necesario para
desarrollar todas sus actividades.

Los cambios en la configuracién de los equipos informdticos vy la
instalacion de software en éstos serdn realizados Unicamente por
el coordinador TIC del centro.

La conexion a Internet se efectuard cuando los profesores
responsables o permitan y siempre se atendrd a las restricciones
qgue ellos establezcan. En todo caso, estd terminantemente
prohibido cualquier cambio o alteracion de la configuracion de
los equipos informdaticos (iconos, pantallas, accesos a programas,
ubicacion de carpetas y documentos, etc.); el acceso a pdaginas
de contenido violento, pornogrdfico, racista...; la participacion en

chats o el acceso a redes sociales, etfc.

4.3 Normas de funcionamiento de la Biblioteca de aula y, en su caso, de

la del centro.

Los usuarios tienen a su disposicion en libre acceso todo el fondo
de préstamo de la biblioteca.

NingUn miembro de la comunidad educativa puede sacar fondos
de la biblioteca sin registrarlo en el programa de registro o
comunicdarselo al personal de la biblioteca para dejar constancia
de ello.

El registro de los préstamos se realizard exclusivamente por el

profesor responsable o el tutor del grupo del aula.
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El tutor acompanard a sus alumnos a la biblioteca y guardardn en
todo momento un orden y comportamiento adecuado.

El tutor gue acompana a sus alumnos a la biblioteca procurard que
los libros que se devuelvan sean colocados en su estanteria
correspondiente.

A lo largo del curso se programardn actividades para el uso vy
disfrute de la biblioteca.

Los padres tendrdn que reponer aquellos libros que sean
exfraviados por sus hijos, comprdandolos directamente vy

entregdndolos al Centro o abonando la factura correspondiente.

4.4 Normas de Recreo.

Ninguna persona ajena al centro tendrd acceso al patio durante
el recreo.

Todos los maestros estan obligados atender al cuidado y vigilancia
de los recreos; no obstante, al inicio de cada curso el Equipo
Directivo elaborard un cuadrante de responsables para la
vigilancia de las distintas zonas de los patios de juego, en todas y
cada una de las localidades.

Todos los profesores estardn a disposicion del Equipo Directivo
durante el recreo, no pudiendo abandonar el centro.

Durante el recreo, no quedard ningun alumno en clase, sin causa
justificada. Para actividades especificas del centro, podrdn
quedarse, acompanados de algun maestro.

Durante el periodo de recreo las clases permanecerdn cerradas a
menos que el tutor o profesor permanezca en ellas con algun
alumno llevando a cabo una determinada actividad.

Queda terminantemente prohibido que ningun alumno salte la
valla del patio para ir a por los balones o por ofro motivo. Lo
comunicardn alos profesores de patio y ellos decidirdn la forma de

resolver la situacion.
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El patio se mantendrd limpio. Todos los dias funcionard la llamada
“patrulla amarilla” integrada cada dia por tres alumnos diferentes
que se encargardn de que el patio se mantenga limpio.

Se respetardn las plantas y arboles del patio.

Los familiares no podrdn acercarse a la valla para dar alimentos o

chucherias a los ninos.

4.5 Normas para el desarrollo de Actividades Complementarias y

Extraescolares.

Los desplazamientos necesarios para la readlizacion de las
actividades extraescolares se efectuardn en los autocares que al
efecto se contraten. Excepcionalmente se podrd utilizar el
transporte publico cuando las circunstancias asi lo aconsejen. En
ningun caso se utilizardn vehiculos particulares.

Para la participacion en cualquier actividad extraescolar serd
preceptivo que cada alumno entregue al responsable de la misma
la autorizacion firmada por el padre, madre o tutor en el modelo
que a tal efecto se habilite.

El porcentaje de alumnos necesario para poder realizar una
actividad es el 70% del grupo o los grupos a los que va dirigida.

La ratio alumno-profesor serd de, al menos, un profesor por cada
veinte alumnos, o fraccién, asistentes a la actividad, salvo que las
circunstancias especificas requieran en algin caso la modificaciéon
de dicha ratio.

Las familias de los alumnos participantes sufragardn los gastos
derivados de la actividad. No obstante, el centro, en la medida de
sus posibilidades y en funcidén de los criterios que se establezcan,
podrd ayudar a las familias mds desfavorecidas.

Para reforzar el cardcter pedagdgico de las actividades
organizadas, asi como para favorecer la consecucion de los

objetivos diddcticos perseguidos, los maestros organizadores de la
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actividad elaborardn material de frabajo que podrdn realizar,
tanto los alumnos participantes en la actividad, como aquellos
que, por algun motivo, no puedan participar.

e No se permitird llevar a la excursion ningun tipo de aparato
electrénico (teléfonos moviles, tablets, etc.).

e Las normas minimas de convivencia y disciplina que regirdn en
cada actividad serdn expuestas a los grupos por los organizadores,
comprometiéndose a su cumplimiento todos los participantes. Los
alumnos, con cardcter general habrdn de  respetar
escrupulosamente los horarios establecidos de salidas y regresos. El
incumplimiento de estas obligaciones podrd suponer no poder
participar en ninguna actividad extraescolar durante un periodo
superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin perjuicio de
las sanciones que se determinen, de acuerdo con este Reglamento
de Régimen Interior, que seguirdn siendo de obligado
cumplimiento en cualquier actividad extraescolar (Ver Art. 49 de
Decreto 51/2007).

e Por ofra parte aquellos alumnos que incumplan de forma reiterada
las normas de convivencia en el centro o durante el desarrollo de
otra actividad extraescolar podrdn ser privados de su derecho de
asistir a las mismas segun se recoge en este Reglamento de

Régimen Interior.

4.6 Normas de funcionamiento de los Talleres escolares.

La oferta de actividades de talleres que complementan el horario
de la jornada continua, se rige segun la normativa vigente (Orden de 7
de febrero de 2001, orden EDU/1766/2003 de 26 de diciembre y la
instruccion de 3 de noviembre de 2005 de la Consejeria de Educacion

de la Junta de Castillay Ledn).

Normas de uso de este servicio:
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Durante el mes de septiembre, el Centro elaborard el catdlogo de
talleres que se van a desarrollar a lo largo del curso.

Hasta el 30 de septiembre se abrird el plazo de inscripcidon para
todos los alumnos del Centro, fruto del cual se determinard el
organigrama definitivo de los talleres que serd de aplicacion desde
el mes de Octubre hasta el de Mayo, ambos inclusive. Sélo se
aceptardn las inscripciones dentro de plazo.

Cada ftaller tendrd un nUmero minimo de alumnos, segun las
caracteristicas de cada taller. Este nUmero se dard a conocer
cuando se formalice la oferta de los talleres.

Si un taller superara el cupo de alumnos establecido, se efectuard
una division en dos cuatrimestres.

La inscripcion en un taller implica el compromiso a asistir a la
totalidad de las sesiones programas y durante todo el tiempo que
esté programado, salvo por una causa justificada.

Cuando se contabilicen fres ausencias sin justificar el alumno dejard
de asistir al faller. Esta circunstancia se le comunicard al Jefe de
Estudios que mandard una carta a los padres.

Los talleres son un complemento educativo y los alumnos usuarios
deberdn guardar las normas generales de convivencia del centro.
Cualquier incidencia que ocurra en este servicio estard sujeta a lo
dispuesto este Reglamento de Régimen Interior.

Los gastos generados por los alumnos de estos talleres correrdn a

cargo de sus familias o tutores legales.

Normas para el profesorado:

Las actividades complementarias de tarde serdn llevadas a cabo
por el profesorado de los centros que tienen jornada continua.

El diseno y programaciéon de Ias mismas deben ser publicas a fin de
que la comunidad educativa conozca debidamente |la oferta del
centro.

Cada profesor estard adscrito al taller de biblioteca.
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e Cada dia dos profesores atenderdn dicho taller. El orden para
acudir al taller se realizard mediante un sorteo durante el mes de

septiembre.

4.7 Normas de Higiene.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa estdn obligados a
guardar unas medidas de higiene que preserven su propia salud y la
del resto de miembros de la comunidad educativa.

En caso de padecer alguna enfermedad infecto-contagiosa o
algun ofro proceso transmisible al resto (Ej.: varicela, piojos), no se
acudird al centfro hasta garantizar que no existe riesgo de contagio
para el resto de miembros de Ila Comunidad Educativa.

En el caso de los piojos, las familias deben revisar periodicamente
las cabezas de los ninos para evitar cualquier contagio.

Cuando, por cualquier circunstancia, sea necesario cambiar al
nino o a la nina de ropa el maestro o maestra responsable se
encargard de avisar a los padres para que acudan al centro para

realizar dicho cambio.

4.8 Normas de uso de aparatos electronicos en el centro.

e No estd permitido el uso de teléfono movil en todo el recinto escolar
a lo largo de toda la jornada escolar, ni durante el desarrollo de las
actividades complementarias y extraescolares, solamente podrdn
hacerlo, una vez terminadas las mismas, al final de la jornada
escolar en los horarios establecidos.

e Salvo para las actividades educativas organizadas por el
profesorado y en las que éste asi lo indique, tampoco les estd
permitido a los alumnos el uso de ningun aparato de sonido y/o
imagen (MP3, MP4, PSP, cAdmaras,...). Sélo se permitird el uso de
memorias USB que tengan como Unica funcion el aimacenamiento

de datos. La grabaciéon no autorizada de imagenes y/o sonidos en
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el centfro por cualquier medio, incluidos los teléfonos moviles, asi
como su difusion en la red serd considerada una conducta
gravemente perjudicial a la convivencia en el centro

El centro no se responsabiliza de la sustraccion y/o pérdida de
teléfonos moviles o de los dispositivos electronicos anteriormente
citados, ya que, como se ha indicado, no estdn permitidos en el
centro.

En el caso de que un alumno haga uso de alguno de ellos, el
profesorado se lo retirard y lo entregard a la Jefatura de Estudios,
que lo custodiard hasta la finalizacion de la semana, cuando les
serd devuelto. Si procede, aplicard la medida disciplinaria
correspondiente.

En todas las autorizaciones para la realizacion de las actividades
complementarias, se recordard a todas las familias la prohibicion

del uso de estos dispositivos.

4.9 Normas para la entrada al centro.

Los alumnos y alumnas soélo podrdn acceder al centfro a las ? de la
manana y no antes, a excepcion de aquellos que disfruten del
programa madrugadores. A partir de las 14 horas (salida de los
alumn@s del Centro que no asisten al servicio de comedor, serd
responsabilidad de los padres/madres/tutores que dichos alumn@s
No permanezcan en los patios

El patio del colegio es de uso exclusivo del centro durante todo el
tiempo que se desarrollen actividades dependientes del mismo.

Los padres de todos los ninos, incluidos los de Educacién Infantil
podrdn acompanar a sus hijos hasta la entrada al colegio para que
hagan las filas, no hasta dentro del aula.

Los alumnos acudirdn con puntualidad, tanto a las clases la de
manana como en los talleres de la tarde. No se podrd llegar al
Centro con retraso, sin causa justificada. Si un alumno llega tarde, sin

la debida justificacion, serd apercibido por el tutor (falta leve segin
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el D.51/2007), y si la conducta es recurrente (puede convertirse en
falta grave) se comunicard a los padres para que adopten Ias
medidas oportunas.

Cuando un alumno llegue con retfraso justificado éste acudird al
despacho del Jefe de Estudios quien le acompanard a su clase
correspondiente.

Los antiguos alumnos no tendrdn acceso al centro a menos que

vayan acompanados de un profesor.

4.10 Normas para la recogida de los alumnos.

4.11

En las horas de salida asi como en los recreos, los profesores que
terminan con ellos acompanardn a sus alumnos hasta el patio, o la
puerta de salida, donde serdn recogidos por sus padres o persona
autorizada.

La direccidon del centro arbitrard las medidas que considere
oportunas para atender a los alumnos que no sean recogidos. No
obstante, cuando algun padre no pueda recoger a sus hijos indicard
por escrito (siempre que sea posible) al profesor futor qué personas

pueden hacerse cargo de sus hijos.

Normas de uso de los Aseos

En E. Primaria, se procurard utilizar los servicios, salvo en casos
excepcionales, solamente entre clases y en los recreos.

En E. Infantil, los utilizardn cuando lo consideren conveniente los
profesores.

No se deberd malgastar agua y papel.

Procurar no derramar agua en el suelo pues puede ocasionar
alguna caida.

Es obligatorio lavarse las manos después de hacer uso del servicio.
Se intentard en todo momento mantener las condiciones de higiene

en los aseos.
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4.12 Normas de uso del Comedor
Establecidas en el Decreto 20/2008 de 13 de marzo y la ORDEN
EDU/693/2008 de 21 de agosto.

Ver Plan de funcionamiento de comedor en documento aparte.

4.13 Normas de uso de Madrugadores
Establecidas en el Decreto 29/2009 de 8 de abril y la ORDEN EDU/736/2014
de 21 de abril.

4.14 Normas en el uso y cooperacion en el mantenimiento de los espacios
del centro por otras entidades:
e Uso:

o La ORDEN de 20 de julio de 1995 por la que se regula la
utilizacion por los Ayuntamientos y otras entidades de las
instalaciones de las Escuelas de Educacion Infantil, Colegios
de Educacidon Primaria, Cenfros de Educacion Especial,
Institutos de Educacion Secundaria y Centros Docentes
PUblicos.

e Cooperacién en mantenimiento de instalaciones:

o Real Decreto 2274/1993, de 22 de diciembre, de

cooperacion de las Corporaciones Locales con el Ministerio

de Educacién y Ciencia.

5. DISCIPLINA ESCOLAR

Calificacion de las conductas que perturban la convivencia del centro y

tipos de correccion
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5.1 CONDUCTAS PERTURBADORAS DE LA CONVIVENCIA
Articulo 29. Calificacion de las conductas que perturban la convivencia

y tipos de correccioén

1. Las conductas del alumnado que perturban la convivencia en el

centro podrdn ser calificadas como:

a) Conductas conftrarias a las normas de convivencia del centro, que

serdn consideradas como leves.

b) Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el

centro, que podrdn serdn consideradas como graves 0 muy graves.

2. Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras de la
convivencia, de las que se informard al consejo escolar, recogidas en el

apartado anterior podrdn ser:

a) Actuaciones inmediatas, aplicables en primera instancia
directamente por el profesorado presente, en el uso de sus capacidades
y competencias y teniendo en cuenta su consideracion de autoridad
publica, a todas las conductas que perturban la convivencia en el
centfro, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de este
decreto, con el objetivo principal del cese de la conducta, pudiendo ser

seguidas de medidas posteriores.

b) Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones
inmediatas, y teniendo en cuenta la calificacion posterior de la conducta
de acuerdo con lo establecido en el apartado anterior. Se podrdn

adoptar las siguientes medidas posteriores:

1.° Medidas de correccion, alas que se refiere el articulo 38 de este
decreto. Las medidas de correccion se podrdn llevar a cabo en el caso
de conductas calificadas como confrarias a las normas de convivencia
del centro, y consideradas como faltas leves. Las medidas de correccion
que se adopten serdn inmediatamente ejecutivas. CV: BOCYL-D-
13062014-2 Boletin Oficial de Castilla y Ledn NUm. 112 Viernes, 13 de junio
de 2014 Pag. 41702
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2.° Procedimientos de acuerdo abreviado. Los procedimientos de
acuverdo abreviado tienen como finalidad agilizar las actuaciones
posteriores de las conductas perturbadoras para la convivencia,
reforzando su cardcter educativo mediante la ejecutividad inmediata. Se
podrdn llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su
calificacion como contraria ala convivencia en el centro, y considerada
como falta leve, o gravemente perjudicial para la convivencia en el
centro, y considerada como falta grave o muy grave, y se concretardn
en la apertura de procesos de mediacion, procesos de acuerdo
reeducativo y la aceptacion inmediata de sanciones. El acogimiento a
estos procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo de las partes
en conflicto para su inicio, pudiendo ofrecerse y acogerse a ellos todo el
alumnado del cenfro. El reglamento de régimen interior del centro
precisard y ajustard a las caracteristicas del centro y su alumnado el

desarrollo de los procedimientos de acuerdo abreviado.

3.° Apertura de procedimiento sancionador. En el caso de
conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la
convivencia en el cenfro, y consideradas como faltas graves o muy
graves que no se hayan acogido a un procedimiento de acuerdo
abreviado, se procederd a la apertura de procedimiento sancionador,
de conformidad con lo establecido en el capitulo V del titulo lll de este
decreto. En la apertura del procedimiento sancionador se tendrd en
consideracion las circunstancias que han impedido la adopcidon de un

procedimiento de acuerdo abreviadon.
Articulo 30. Criterios para la aplicacién de las actuaciones correctoras

1. Lo comunidad educativa, y en especial el profesorado, ante las
conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro,

aplicard las correcciones que, en su caso, correspondan.

2. Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la
educaciony, en el caso de la educacion obligatoria, de su derecho ala

escolaridad.
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3. En ningun caso se llevardn a cabo correcciones que menoscaben la

integridad fisica o la dignidad personal del alumno.
4. Los criterios para la aplicacion de las actuaciones correctoras son:

a) Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras tendrdn
un cardcter educativo y recuperador, debiendo contribuir a la mejora
del proceso educativo del alumnado, a garantizar el respeto a los
derechos y a la mejora en las relaciones de todos los miembros de la

comunidad educativa.

b) Las actuaciones correctoras deberdn ser proporcionadas a las
caracteristicas de la conducta perturbadora del alumnado y tendrdn en
cuenta su nivel académico y edad, asi como las circunstancias
personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la

aparicion de dicha conducta.

c) Las conductas incluidas en el articulo 48 f), con la consideracion de
muy graves, llevardn asociada como medida correctora la expulsion,
temporal o definitiva, del centro. Durante las etapas de escolarizaciéon

obligatoria, la expulsion definitiva supondrd el cambio de centro.

5. Las medidas de correccidn que se lleven a cabo sobre las conductas
especificadas en el articulo 37.1.e) y que, dada su reiteracion, pudieran
ser consideradas como conductas disruptivas en el dmbito escolar,
deberdn ir acompanadas por las actuaciones de ajuste curricular y las
estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del

profesorado.

é. El reglamento de régimen interior del centro establecerd los cauces
oportunos para favorecer y facilitar la implicacion de los padres o tutores
legales del alumno en las actuaciones correctoras previstas en este

Decreto.

Articulo 31. Ambito de las conductas a corregir
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1. La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las
conductas perturbadoras de la convivencia se extenderd a las ocurridas
dentro del recinto escolar en horario lectivo, durante la realizacion de
actividades complementarias o extraescolares o en los servicios de

comedor y fransporte escolar.

2. También podrdn llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacion
con aquellas conductas de los alumnos que, aunque se realicen fuera
del recinto escolar, estén directa o indirectamente relacionadas con la
vida escolar y afecten a algun miembro de la comunidad educativa.
Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner en conocimiento de las
autoridades competentes dichas conductas y de que pudieran ser
sancionadas por otros érganos o administraciones, en el dmbito de sus

respectivas competencias.
Articulo 32. Gradacion de las medidas correctoras y de las sanciones

1. A efectos de la gradacion de las medidas de correccion y de las

sanciones, se consideran circunstancias que atenuan la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontdneo de la conducta, asi como la
peticion de excusas y la reparacion espontdnea del dano

producido ya sea fisico o moral.

b) La falta de infencionalidad.

c) El cardcter ocasional de la conducta.
d) El supuesto previsto en el articulo 44.4.

e) Ofras circunstancias de cardcter personal que puedan incidir en
su conducta.
2. A los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la

responsabilidad:

a) La premeditacion.
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b) La reiteracion.

c) La incitacion o estimulo a la actuacion individual o colectiva
lesiva de los derechos de los demds miembros de la comunidad

educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de
la convivencia, con especial afencidon a aquellos actos que

presenten caracteristicas de acoso o intimidacién a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera

de los infegrantes de la comunidad educativa.

f) La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la
convivencia a fravés de aparatos electronicos u otros medios.
3. En el caso de que concurran circunstancias atenuantes y agravantes

ambas podrdn compensarse.

4. Cuando la reiteraciéon se refiera a la conducta especificada en el
articulo 37.1.c, las medidas a llevar a cabo sobre dicha conducta
deberdn contemplar la existencia, en su caso, de programas especificos

de actuacion sobre Ias mismas.
Articulo 33. Responsabilidad por danos

1. Los alumnos que individual o colectivamente causen danos de forma
infencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su
material, asi como a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de
la comunidad educativa, quedan obligados a reparar el dano causado
o hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion, en los términos

previstos en la legislacion vigente.

2. Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro
de la comunidad escolar deberdn restituir lo sustraido, de acuerdo con la

legislacion vigente, sin perjuicio de la correccidon a que hubiera lugar.
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3. Los padres o tutores legales del alumno serdn responsables civiles en los

términos previstos en las leyes.

Articulo 34. Coordinacion interinstitucional

1. De acuerdo con la disposicion adicional vigésimo tercera de la Ley

Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, para und mayor precision

y eficacia de las actuaciones correctoras, los cenfros podrdn recabar los
informes que se estimen necesarios acerca de las circunstancias
personales, familiares o sociales del alumno a los padres o tutores legales

0, en su caso, a las instituciones publicas competentes.

2. En aquellos supuestos en los que, una vez llevada a cabo la correccion
oportuna, el alumno siga presentando reiteradamente conductas
perturbadoras para la convivencia en el centro, éste dard traslado,
previa comunicacion a los padres o tutores legales en el caso de menores
de edad, alas instituciones publicas del dmbito sanitario, social o de otro
tipo, de la necesidad de adoptar medidas dirigidas a modificar aquellas
circunstancias personales, familiares o sociales del alumno que puedan

ser determinantes de la apariciéon y persistencia de dichas conductas.

3. En aquellas actuaciones y medidas de correccion en las que el centro
reclame la implicacion directa de los padres o tutores legales del alumno
y éstos la rechacen de forma expresa, el centro pondrd en conocimiento
de las instituciones publicas competentes los hechos, con el fin de que
adopten las medidas oportunas para garantizar los derechos del alumno
contenidos en el capitulo Il del fitulo | y el cumplimiento de los deberes
recogidos en el articulo 17.2, con especial atencion al contenido en su

letra a).
Actuaciones inmediatas

Articulo 35. Actuaciones inmediatas

29


http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/lo2-2006.html
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/lo2-2006.html

CEIP MARQUES DEL ARCO Reglamento de Régimen Interior

1. Las actuaciones inmediatas fienen como objetivo el cese de la
conducta perturbadora de la convivencia, sin perjuicio de su calificacion
como conducta confraria a las normas de convivencia o gravemente
perjudicial para la convivencia en el centro, al objeto de aplicar las

medidas posteriores previstas en el articulo 29.2.b).

2. Con cardcter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la
convivencia en el centro, el profesor llevard a cabo una o varias de las

siguientes actuaciones:
a) Amonestacion publica o privada.
b) Exigencia de peticion publica o privada de disculpas.

c) Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté
llevando a cabo la actividad durante el tiempo que estime el
profesor. La suspension de este derecho estard regulada en el
reglamento de régimen interior del centro, quedando garantizado,
en todos los casos, el control del alumno y la comunicacion

posterior, en caso de ser necesario, al jefe de estudios.

« d) Redlizacion de frabajos especificos en periodos de recreo u

horario no lectivo, en este caso con permanencia o no en el centro.

Articulo 36. Competencia

El profesor comunicard las actuaciones inmediatas llevadas a cabo
al tutor del alumno, que serd quien, de acuerdo con la direccién del
centro, determinard la oportunidad de informar a la familia del alumno.
Asimismo, dard fraslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las
actuaciones que se especifican en el articulo 35.2 ¢c) como de aquéllas
sifuaciones en las que las caracteristicas de la conducta perturbadorag,

su evolucion, una llevada a cabo la actuacion inmediata, y la posible
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calificacion posterior, lo hagan necesario. El procedimiento de

comunicacion serd precisado en el reglamento de régimen interior.

CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL
CENTRO

Articulo 37. Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro

1. Se considerardn conductas contrarias a las normas de convivencia del

cenftro las siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos

democrdticos legalmente establecidos.

b) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio,
amenaza, insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de
la comunidad educativa, siempre que no sean calificadas como

faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté

debidamente justificada.

d) La incorrecciéon en la presencia, motivada por la falta de aseo
personal o en la indumentaria, que pudiera provocar una
alteracion en la actividad del centfro, tomando en consideracion,

en todo caso, factores culturales o familiares.

e) El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de
la clase, dificultando la actuacion del profesorado y del resto de

alumnos.

f) El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material
o de pertenencias de otros alumnos, realizado de forma negligente
o infencionada.

g) La utilizacion inadecuada de aparatos electronicos.
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h) Cualquier ofra incorreccién que altere el normal desarrollo de la
actividad escolar y no constituya falta segun el articulo 48 de este
Decreto.
2. Los reglamentos de réegimen interior de los centfros podrdn concretar
estas conductas con el fin de conseguir su adaptacion a los distintos
niveles académicos, modalidades de ensenanza y contexto de cada

cenftro.
Articulo 38. Medidas de correccion

1. Las medidas de correccion que se pueden adoptar en el caso de
conductas confrarias a las normas de convivencia del centro son las

siguientes:
a) Amonestacion escrita.

b) Modificaciéon temporal del horario lectivo, tanto en lo referente
a la enfrada y salida del centro como al periodo de permanencia

en él, por un plazo maximo de 15 dias lectivos.

c) Realizacion de tareas que confribuyan a la mejora y desarrollo
de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar €l
dano causado a las instalaciones o al material del centro o a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa por

un maximo de 5 dias lectivos.

d) Realizaciéon de tareas de apoyo a ofros alumnos y profesores por

un maximo de 15 dias lectivos.

e) Suspension del derecho a participar en las actividades

extraescolares del centro por un periodo méaximo de 15 dias.
f) Cambio de grupo del alumno por un méximo de 15 dias lectivos.

g) Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un
periodo no superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo
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quedard garantizada la permanencia del alumno en el centro,

llevando a cabo las tareas académicas que se le encomienden.

2. Para la aplicacion de estas medidas de correccion, salvo la prevista en
el apartado 1. a), serd preceptiva la audiencia al alumno y a sus padres
o tutores legales en caso de ser menor de edad. Asi mismo se comunicara

formalmente su adopcion.
Articulo 39. Competencia

La competencia para la aplicaciéon de las medidas previstas en el articulo
38 corresponde al director del centro, teniendo en cuenta la posibilidad

de delegacidn prevista en el articulo 22.2.b) de este Decreto.
Articulo 40. Régimen de prescripcion

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro
prescribiradn en el plazo de 30 dias, contado a partir de la fecha de su
comision. Asimismo las medidas correctoras impuestas por estas
conductas, prescribirdn en el plazo de 30 dias desde su imposicion.

La mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo
Articulo 41. Disposiciones comunes

1. Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados
por las conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el
centro, podrdn llevarse a cabo actuaciones de mediacion y procesos de

acuerdo reeducativo de conformidad con lo dispuesto en este capitulo.

2. Para la puesta en prdctica de dichas medidas se tendrdn en cuenta

los siguientes aspectos:

a) Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas
perturbadoras calificadas como confrarias a las normas de

convivencia podrdn tener cardcter exclusivo o conjunto con otras
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medidas de correccion de forma previa, simultdnea o posterior a

ellas.

b) Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por
conductas  perturbadoras  calificadas como  gravemente
perjudiciales para la convivencia en el centro y se haya iniciado la
tramitacion de un procedimiento sancionador, éste quedard
provisionalmente interrumpido cuando el centfro tenga constancia
expresa, mediante un escrito dirigido al director, de que el alumno
o alumnos implicados y los padres o tutores legales, en su caso,
aceptan dichas medidas asi como su disposicion a cumplir los
acuerdos que se alcancen. Igualmente se interrumpirdn los plazos

de prescripcion y las medidas cautelares, si las hubiere.

c) No se llevardn a cabo en el caso de conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia en las que concurran alguna de
las circunstancias agravantes de la responsabilidad que se

mencionan en el articulo 32.2 de este Decreto.

d) Una vez aplicada una sancion, podrdn llevarse a cabo
actuaciones de mediacion y procesos de acuerdo reeducativo
que, con cardcter voluntario, tendrdn por objeto prevenir la
aparicion de nuevas conductas perturbadoras de la convivencia

escolar.

e) Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podrdn desarrollarse,
inclusive, con conductas no calificadas como perturbadoras para
la convivencia en el centro. En este caso tendrdn el cardacter de
estrategias preventivas para la resolucion de conflictos y podrdn
ponerse en prdctica con todos los miembros de la comunidad

educativa.
La mediacion escolar

Articulo 42. Definicidn y objetivos
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1. La mediaciéon es una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos
o mds personas, contando para ello con la ayuda de una tercera

persona denominada mediador.

2. El principal objetivo de la mediaciéon es analizar las necesidades de las
partes en conflicto, regulando el proceso de comunicacion en la

buUsqueda de una solucidn satisfactoria para todas ellas.
Articulo 43. Aspectos bdsicos para su puesta en practica

Ademads de las disposiciones comunes establecidas en el articulo 41, para

el desarrollo de la mediacion serd preciso tener en cuenta lo siguiente:

a) La mediacion tiene cardcter voluntario, pudiendo ofrecerse y

acogerse a ella todos los alumnos del centro que lo deseen.

b) La mediacion estd basada en el didlogo y la imparcialidad, y su
finalidad es la reconciliacion entre las personas y la reparaciéon, en
sU caso, del dano causado. Asimismo, requiere de una estricta

observancia de confidencialidad por todas las partes implicadas.

c) Podrd ser mediador cualquier miembro de la comunidad
educativa que lo desee, siempre y cuando haya recibido la

formacion adecuada para su desempeno.

d) El mediador serd designado por el centro, cuando sea éste
quien haga la propuesta de iniciar la mediacion y por el alumno o
alumnos, cuando ellos sean los proponentes. En ambos casos, el
mediador deberd contar con la aceptacion de las partes

aofectadas.

e) La mediacién podrd llevarse a cabo con posterioridad a la
ejecucion de una sancidn, con el objetivo de restablecer la
confianza entre las personas y proporcionar nuevos elementos de

respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.
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Articulo 44. Finalizacion de la mediacion

1. Los acuerdos alcanzados en la mediacion se recogerdn por escrito,

explicitando los compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

2.Si la mediacion finalizase con acuerdo de las partes, en caso de
haberse iniciado un procedimiento sancionador y una vez llevados a
cabo los acuerdos alcanzados, la persona mediadora lo comunicard por
escrito al director del centro quien dard traslado al instructor para que

proceda al archivo del expediente sancionador.

3. En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se
incumplan los acuerdos alcanzados, el mediador comunicard el hecho
al director para que actiue en consecuencia, segun se trate de una
conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas
de correccion que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la
convivencia en el centro, dando confinuidad al procedimiento
sancionador abierto, reanuddndose el computo de plazos y la posibilidad
de adopcion de medidas cautelares previstas en el articulo 51 de este

Decreto.

4. Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo
una vez alcanzado, por causas ajenas al alumno infractor o por negativa
expresa del alumno perjudicado, esta circunstancia deberd ser tenida en

cuenta como atenuante de la responsabilidad.

5. El proceso de mediacion debe finalizar con el cumplimiento de los
acuerdos alcanzados, en su caso, en el plazo maximo de diez dias
lectivos, contados desde su inicio. Los periodos de vacaciones escolares

interrumpen el plazo.
Los procesos de acuerdo reeducativo
Articulo 45. Definicion y objetivos

1. El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar

y solucionar los conflictos surgidos por la conducta o conductas
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perturbadoras de un alumno, llevada a cabo mediante un acuerdo
formal y escrito, entfre el centro, el alumno y sus padres o tutores legales,
en el caso de alumnos menores de edad, por el que todos ellos adoptan
lioremente unos compromisos de actuacion y las consecuencias que se

derivardn de su desarrollo.

2. Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas
del alumno que perturben la convivencia en el centro y, en especial,
aqguellas que por su reiteracion dificulten su proceso educativo o el de sus

companeros.
Articulo 46. Aspectos bdsicos

1. Los procesos de acuerdo reeducativo se llevardn a cabo por iniciativa
de los profesores y estaran dirigidos a los alumnos, siendo imprescindible
para su correcta realizacion la implicacion de los padres o tutores legales,

si se trata de menores de edad.

2. Los procesos de acuerdo reeducativo tienen cardcter voluntario. Los
alumnos y los padres o tutores legales, en su caso, ejercitardn la opcidon
de aceptar o no la propuesta realizada por el centro para iniciar el

proceso. De todo ello se dejard constancia escrita en el centro.

3. Se iniciardn formalmente con la presencia del alumno, de la madre y
el padre o de los tutores legales y de un profesor que coordinard el

proceso y serd designado por el director del centro.

4. En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo
reeducativo como consecuencia de una conducta gravemente
perjudicial para la convivencia del cenfro se estard a lo dispuesto en el
arficulo 41.2.b). Si no se aceptara se aplicardn las medidas posteriores
que correspondan, sin perjuicio, en su caso, de proceder conforme al

articulo 34.3 de este Decreto.

5. El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe

incluir, al menos:
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a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los

acuerdos pactados.
Articulo 47. Desarrollo y seguimiento

1. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros
podrdn establecer las actuaciones que estimen oportunas, de acuerdo

con lo establecido en el presente Decreto.

2. Se constituirdn comisiones de observancia para dar por concluido el
proceso de acuerdo reeducativo o para analizar determinadas
situaciones que lo requieran. Dichas comisiones estardn formadas, al
menos, por la madre y el padre del alumno o, en su caso, sus tutores
legales, el profesor coordinador del acuerdo reeducativo, el tutor del
alumno, en caso de ser distinto del anterior, y el director del centro o

persona en quien delegue.

3.Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo
estipulado en el acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador el director del centro dard traslado al

instructor para que proceda al archivo del expediente disciplinario.

4.En caso de que la comision de observancia determinase el
incumplimiento de lo estipulado en el acuerdo reeducativo, el director
actuard en consecuencia, segun se frate de una conducta confraria a
las normas de convivencia, aplicando las medidas de correccion que
estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el
cenfro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto,
reanuddndose el computo de plazos vy la posibilidad de adopcion de
medidas cautelares previstas en el articulo 51 de este Decreto. Asi mismo,

podrd actuar conforme a lo dispuesto el articulo 34.3 de este Decreto.

5. Los acuerdos reeducativos se llevardn a cabo por periodos de 25 dias

lectivos. Este periodo comenzard a contabilizarse desde la fecha de la
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primera reunion presencial de las partes infervinientes en el acuerdo.

5.3 CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA EN
EL CENTRO

Articulo 48. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en

el centro.

Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia del centro y, por ello, calificadas como faltas, las siguientes:

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion
verbal o fisica, directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miemlbro
de la comunidad educativa, y en general, a todas aquellas personas que
desarrollan su prestacion de servicios en el centro educativo.

b) La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y
la falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

c) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las
dependencias del centro, de su material o de los objetos y las
pertenencias de los demds miembros de la comunidad educativa.

d) Las actuaciones vy las incitaciones a actuaciones perjudiciales
para la salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del centro.

e) La reiteracion en la comision de conductas contrarias a las
normas de convivencia en el centro.

f) Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros
miembros de la comunidad educativa, que tengan como origen o
consecuencia una discriminacion o acoso basado en el género, la
orientacién o identfidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de
creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mds
vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o educativas,
tendrdn la calificacion de conductas gravemente perjudiciales para la

convivencia en el centro, con la consideracion de muy graves.

Articulo 49. Sanciones
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Las sanciones que pueden imponerse por la comision de las faltas

previstas en el articulo 48 son las siguientes:

a) Realizaciéon de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo
de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el
dano causado a las instalaciones o al material del centro o a las
pertenencias de otfros miembros de la comunidad educativa.
Dichas tareas no podrdn tener una duracion inferior a 6 dias lectivos

ni superior a 15 dias lectivos.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades
extraescolares del centro por un periodo superior a 15 dias lectivos

e inferior a 30 dias lectivos.

¢) Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido

entre 16 dias lectivos vy la finalizacion del curso escolar.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o a
todas ellas, por un periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30
dias lectivos, sin que eso comporte la pérdida del derecho a la
evaluacion continua y enfregando al alumno un programa de
trabajo para dicho periodo, con los procedimientos de
seguimiento y conftrol oportunos, con el fin de garantizar dicho

derecho.
e) Cambio de centro.

f) Expulsion temporal o definitiva del centro
Articulo 50. Incoacion del expediente sancionador

1. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro soélo podrdn ser sancionadas previa framitacion  del

correspondiente procedimiento.
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2. El procedimiento se iniciard de oficio mediante acuerdo del director
del centro, a iniciativa propia o a propuesta de cualquier miembro de |la
comunidad educativa, en un plazo no superior a dos dias lectivos desde

el conocimiento de los hechos.

3. La incoacion de los procedimientos sancionadores se formalizard con

el siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron
lugar, conducta gravemente perjudicial para la convivencia

cometida y disposiciones vulneradas.

b) Identificacion del alumno o alumnos presuntamente

responsables.

c) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la
complejidad del expediente asilo requiera, de un secretario. Tanto
el nombramiento del instructor como el del secretario recaerd en
el personal docente del centro, estando ambos sometidos al
régimen de abstencion y recusacion establecido enla Ley 30/1992,

de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones

PUblicas vy del Procedimiento Administrativo Comun. El acuerdo de

incoacion contendrd una expresa referencia al régimen de

recusacion.

d) En su caso, la posibilidad de acogerse a los procesos para la

resolucion de conflictos establecidos en el capitulo IV de este titulo.
4. La incoacion del procedimiento se comunicard al instructor vy, si lo
hubiere, al secretario, y simultdneamente se notificard al alumno y a sus
padres o tutores legales, cuando este sea menor de edad. Asimismo, se
comunicard, en su caso, a quién haya propuesto su incoacion y al
inspector de educacion del centro, a quién se mantendrd informado de

su tramitacion.

Articulo 51. Medidas cautelares
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1. Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el director del centro
podrd adoptar motivadamente las medidas cautelares de cardcter
provisional que sean necesarias para garantizar el normal desarrollo de la
actividad del centro y asegurar la eficacia de la resolucion final que
pudiera recaer. Las medidas cautelares podrdn consistir en el cambio
temporal de grupo, o en la suspension temporal de la asistencia a
determinadas clases, actividades complementarias o extraescolares o al

propio cenftro.

2. El periodo mdaximo de duracion de estas medidas serd de 5 dias
lectivos. El tiempo que haya permanecido el alumno sujeto a la medida

cautelar se descontard, en su caso, de la sancion a cumplir.

3. Las medidas cautelares adoptadas serdn notificadas al alumno, v, si
éste es menor de edad, a sus padres o tutores legales. El director podrd

revocar, en cualguier momento, estas medidas.
Articulo 52. Instruccion

1. Elinstructor, desde el momento en que se le notifique su nombramiento,
llevard a cabo las actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los
hechos y la determinacion de las responsabilidades, formulando, en el
plazo de fres dias lectivos, un pliego de cargos que contendrd los

siguientes extremos:

a) Determinacion de los hechos que se imputan al alumno de

forma clara y concreta.

b) Identificacion del alumno o alumnos presuntamente

responsables.

¢) Sanciones aplicables.
2.El pliego de cargos se notificard al alumno y a sus padres o
representantes legales si aquél fuere menor, concediéndole un plazo de
dos dias lectivos para alegar cuanto estime oportuno y proponer la

practica de las pruebas que a la defensa de sus derechos o intereses
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convenga. Si el instructor acordara la apertura de periodo probatorio,

éste tendrd una duracién no superior a dos dias.

3. Concluida la instruccion del expediente el instructor redactard en el
plazo de dos dias lectivos la propuesta de resolucion bien proponiendo
la declaracion de no existencia de infraccién o responsabilidad sobre los
hechos bien apreciando su existencia, en cuyo caso, la propuesta de

resolucion contendrd los siguientes extremos:

a) Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han

acreditado

b) Calificacion de la conducta o conductas perturbadoras en el

marco del presente Decreto.

c) Alumno o alumnos que se consideren presuntamente

responsables.

d) Sancién aplicable de entre las previstas en el articulo 49 vy
valoracion de la responsabilidad del alumno, con especificacion,

si procede, de las circunstancias la agraven o atenden.

e) Especificacion de la competencia del director para resolver.
4. Bl instructor, acompanado del profesor-tutor, dard audiencia al
alumno, y si es menor, también a sus padres o representantes legales,
para comunicarles la propuesta de resolucidon y ponerles de manifiesto el
expediente, concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para formular

alegaciones y presentar los documentos que estimen pertinentes.

5. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o tfranscurrido
el plazo de audiencia, elevard todo el expediente al drgano competente

para adoptar su resolucion final.

Articulo 53. Resolucion
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1. Corresponde al director del centro, en el plazo maximo de dos dias
lectivos desde la recepcidon del expediente, la resolucion del

procedimiento sancionador.

2. La resolucion debe contener los hechos imputados al alumno, la falta
gue tales hechos constituyen y disposicion que la tipifica, la sancidon que

se impone y los recursos que cabe interponer contra ella.

3. La resolucion se notificard al alumno y, en su caso, a sus padres o
representantes legales y al miembro de la comunidad educativa que
insté la iniciacion del expediente, en un plazo mdximo de veinte dias

lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

4. Esta resolucion, de conformidad con lo dispuesto en el arficulo 127.1)

de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, serd

comunicada al claustro y al consejo escolar del centro quien, a instancia
de padres o tutores, podrd revisar la decision adoptada y proponer, en
su caso, las medidas oportunas, en el plazo mdximo de cinco dias
lectivos. Si el instructor del expediente forma parte del consejo escolar del

centro deberd abstenerse de intervenir.

5. Contra la resolucidon se podrd presentar recurso de alzada ante la
Direccion Provincial de Educacion correspondiente en los términos

previstos en los articulos 114 vy siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de

noviembre.

6. La resolucidon no serd ejecutiva hasta que se haya resuelto el
correspondiente recurso o haya ftranscurrido el plazo para su
interposiciéon. No obstante, en la resolucion se podrdn adoptar las
medidas cautelares precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea

ejecutiva.
Articulo 54. Régimen de prescripcion

Las faltas tipificadas en el articulo 48 de este Decreto prescribirdn en el

plazo de noventa dias contados a partir de la fecha de su comision.
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Asimismo, las sanciones impuestas por estas conductas prescribirdn en el

plazo de noventa dias desde su imposicion.

5.4 RESPONSABILIDAD POR DANOS. (Art. 33 del Decreto 51/2007, de 17 de

mayo).

a) Los alumnos que individual o colectivamente causen danos de
forma intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro
o a su material, asi como a los bienes y pertenencias de cualquier
miembro de la comunidad educativa, quedan obligados a reparar
el dano causado o hacerse cargo del coste econdmico de su
reparacion, en los términos previstos en la legislacion vigente.

b) Los alumnos que sustrajeren bienes del cenfro o de cualquier
miembro de la comunidad escolar deberdn restituir lo sustraido, de
acuerdo con la legislacion vigente, sin perjuicio de la correccidon a
que hubiera lugar.

c) Los padres o tutores legales del alumno serdn responsables civiles

en los términos previstos en las leyes.

5.5 AUTORIDAD DEL PROFESORADO (Ley 3/2014, de 16 de abril, de

autoridad del profesorado).

Cuando estas se produzcan, es necesario formalizar por escrito los hechos
constatados por el profesorado y miembros del equipo directivo que
afecten negativamente a su autoridad para que tengan valor probatorio

y, en su caso, puedan formar parte de posteriores procedimientos.

Es necesario establecer:

¢ Procedimiento de acuerdo abreviado
Es una medida posterior de correccién. Tiene como objetivo reducir
el plazo de respuesta a la conducta perturbadora del alumno, de
forma que la inmediatez de dicha respuesta incremente el nivel de

eficacia de la misma'y, con ello, su cardcter educativo.
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Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo del procedimiento y
posibles actuaciones posteriores, éste deberd estar documentado,
estando garantizados, en todo caso, los derechos del alumnado y sus

familias (audiencia y aceptacion voluntaria).

e Desarrollo de la mediacion
e Procedimiento de acuerdo reeducativo
e Aceptaciéon inmediata de sanciones

e Modelos de documentos para la formalizacion de los acuerdos

Modelo 1: Descripcion de los hechos

DATOS PERSONALES

PROFESOR CENTRO

Nombre y
Apellidos
DNI: NRP: Especialidad:

Curso y grupo: Area impartida:

ALUMNO

Nombre y
Apellidos

DNI: Edad: Curso y grupo:

Profesor Tutor:
FAMILIAR O TUTOR IMPLICADO

Nombre y

Apellidos

DNI: Parentesco con el alumno:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS

Fechay
hora
DESCRIPCION DE LAS CONDUCTAS MOTIVO DE ACTUACION

ACTUACIONES INMEDIATAS LLEVADAS A CABO POR EL PROFESOR

DESCRIPCION DE LOS HECHOS SEGUN LOS TESTIGOS PRESENTES

46



CEIP MARQUES DEL ARCO Reglamento de Régimen Interior

PROPUESTAS
MEDIDAS PROPUESTAS POR EL PROFESOR

OTRAS MEDIDAS

Modelo 2: Procedimiento de abreviado

DATOS PERSONALES
CENTRO

Nombre:

Localidad: Codigo:

ALUMNO

Nombre y

Apellidos

DNI: Fecha Nacimiento: Curso y grupo:

Profesor Tutor:
DESCRIPCION DE LOS HECHOS FECHA:
DESCRIPCION DE LAS CONDUCTAS QUE MOTIVAN LA APERTURA DEL PROCEDIMIENTO

PROPUESTA DE MEDIDA DE CORRECCION QUE SE REALIZA

PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE MEDIDAS PROPUESTAS

ACEPTACION POR EL ALUMNO Y SUS PADRES DE LA MEDIDA PROPUESTA
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y su
D.
Aceptan la medida correctora propuesta en este procedimiento abreviado.
Segovia a de de 2014
Firmas Alumno Padre/Madre/Tutor

PROPUESTA DE FINALIZACION

PROPUESTA DE FINALIZACION DE LA MEDIDA

ACTUACIONES DERIVADAS

Modelo 3: Documento recogida actuaciones susceptibles de ser consideradas como
faltas del funcionario por parte del equipo directivo o de otros miembros de la

comunidad educativa

Normativa: Ley 7/2005 (BOCyL 31 de mayo) Funcién PUblica CyL; Ley 7/2007 (BOE 13

de abril) Estatuto Bdsico Empleado Publico

DATOS IDENTIFICATIVOS ‘

CENTRO

Nombre:

Localidad: Codigo:
FUNCIONARIO CONSIDERADO RESPONSABLE DE LA ACTUACION SUCEPTIBLE DE SER
CONSIDERADA COMO FALTA

Nombre y
Apellidos

DNI NRP

Especialidad:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS ‘

FECHA'Y HORA
LUGAR DE LOS
HECHOS
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CONCRECION DE LOS HECHOS

MARCO DE LA ACTUACION IRREGULAR Y CIRCUNSTANCIAS QUE PUEDEN AGRAVARLA

(Por ejemplo: presencia de alumnos, en el gjercicio de sus funciones docentes, efc.)

TESTIGOS PERSONAS AFECTADAS POR LA
ACTUACION

FIRMAS DEL CARGO DIRECTIVO, O FUNCIONARIO AFECTADO POR LA ACTUACION, Y DE
LOS TESTIGOS

6. PLAN DE ACOGIDA

Ver documento aparte.

7. PLAN DE EVACUACION EN SITUACIONES DE EMERGENCIA EN CENTROS

Ver documento aparte.
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